
ISTITUTO COMPRENSIVO “I. CALVINO” di Fabbrico -REIC82900N
(Scuola dell'Infanzia-Primaria-Secondaria di I grado di Fabbrico e Rolo)

Via Piave,114-42042 Fabbrico (RE) tel. e fax. 0522-665154
Email: reic82900n@istruzione.it – reic82900n@pec.istruzione.it 

Fabbrico, 06 marzo 2018

Indagine di mercato ai fini della selezione di operatori economici da invitare alla gara tramite procedura
negoziata ai sensi dell'art. 36, c. 2, lett. a), del D. Lgs. n. 50/2016, relativa alla fornitura dei diari scolastici
personalizzati a.s. 2018-2019

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Rende noto che l’Istituto Comprensivo “I. Calvino” di Fabbrico intende acquisire manifestazioni di interesse
da parte di operatori economici  interessati  a ricevere   l’invito     a partecipare alla presentazione di offerte
economiche  per  la  realizzazione  e  la  stampa  del  diario  scolastico  personalizzato  d'istituto  per  l'a.s.
2018/2019. 
Si specifica che il presente avviso non è in alcun modo vincolante per l’amministrazione, non costituisce
invito a partecipare alla gara pubblica, né può far insorgere nei soggetti partecipanti alcun diritto in ordine
all’aggiudicazione di alcuna procedura, o alla partecipazione, se non con le modalità previste dal presente
avviso.  Con  la  presente  nota  non  è  indetta  nessuna  procedura  di  affidamento,  la  presente  nota  non
costituisce un invito ad offrire né un’offerta al pubblico ai sensi dell’art. 1336 cc, né promessa al pubblico ai
sensi dell’art. 1989 cc. Le manifestazioni di interesse hanno il solo scopo di comunicare all’Amministrazione
la disponibilità ad essere invitati a presentare eventuali offerte. 

Oggetto della fornitura

Obiettivo generale è la realizzazione (stampa e rilegatura) del diario scolastico personalizzato a.s.  2018-
2019 con i prodotti grafici degli alunni (in copertina) per un totale di circa 1.000 copie 

Caratteristiche della fornitura

I diari devono possedere le seguenti caratteristiche:
- diario giornaliero a quadretti – a.s. 2018-2019
- formato cm. 15 x 21 – stampato tutto a colori
COPERTINA
- semi-rigida all'olandese con cordino segna pagina
- personalizzata a colori per l'istituto e plastificata
INTERNO
- 64 pagine iniziali personalizzate per:

1. dati sulle scuole dell'Istituto (numeri di telefono, indirizzi,  fax, indirizzi  e-mail,  indirizzo del sito,
codice fiscale, codici IBAN, orari di apertura della segreteria)

2. calendario scolastico
3. Piano Triennale dell'offerta Formativa (sintesi)
4. patto educativo di corresponsabilità
5. sintesi del regolamento d'istituto
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6. informazioni sulla pediculosi
7. norme di sicurezza per gli alunni (prove di evacuazione)
8. orario provvisorio e definitivo delle lezioni
9. schede per la registrazione dei voti suddivisi per le materie parte del curriculo di Istituto
10. liberatoria per riprese fotografiche e registrazioni audio-video (forata)
11. delega nominale annuale per il ritiro da scuola (forata)
12. delega occasionale per ritiro da scuola (forata)
13. autorizzazione all'uscita in autonomia (forata)
14. benestare  per  uscite  didattiche  e  viaggi  di  istruzione  e  autorizzazione  per  visite  didattiche  sul

territorio
15. Ricevuta comunicazioni 

- Parte centrale con agenda giornaliera con spazio per comunicazioni scuola-famiglia da settembre 2018 a
              giugno 2019
- Pagine finali

1. forate con matrice per giustificazione assenze 
2. forate con matrice richieste di entrata e uscita fuori orario

- Confezione in brossura cucita a filo refe

Requisiti di partecipazione

Possono partecipare alla procedura di gara gli Operatori Economici, così definiti dall'art. 45 - Commi 1 e 2 –
del D. Lgs n° 50 del 18/04/2016, che siano in possesso dei requisiti di idoneità professionale, abbiano la
capacità, economico-finanziaria, le capacità tecnico-professionali idonee allo svolgimento dell'incarico e che
non si trovino in nessuno dei motivi di esclusione previsti dall'art. 80 del D. Lgs n° 50 del 18/04/2016.  E'
altresì richiesta agli Operatori Economici l'iscrizione al MEPA.
Le  ditte  invitate  dovranno offrire  materiali  e  attrezzature  nel  rispetto dei  criteri  stabiliti  dal  Ministero
dell'Ambiente e delle Tutela del Territorio e del Mare.

Criteri soggettivi di ammissione alla gara

Per la  partecipazione al  presente procedimento,  la  ditta  dovrà possedere,  a  pena di  esclusione, tutti  i
seguenti requisiti soggettivi:

1) iscrizione alla CCIAA nel settore merceologico congruente;
2) essere a norma con la Determinazione n.° 8 dell’Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici di

lavori,  servizi  e  forniture,  del  18  novembre  2010,  in  materia  di  tracciabilità  finanziaria,  in
ottemperanza all’art. 3, della Legge 13 agosto 2010, n.° 136 e successive modifiche;

3) non avere pendenti, nei propri confronti,  procedimenti per l’applicazione di una delle misure di
prevenzione di cui all’art. 67 d.l. 06/09/2011 n. 159 o di una delle cause ostative previste dall’art.
10 Legge 31.05.1965 n. 575;

4) non avere a proprio carico, sentenze di condanne passate in giudicato o decreti penali di condanna
divenuti irrevocabili, o sentenze passate in giudicato per le quali il giudice ha disposto il beneficio
della “non menzione” o di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 c.p.p., per reati
gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale;

5) l’inesistenza  di  proprie  violazioni,  definitivamente  accertate,  rispetto  agli  obblighi  relativi  al
pagamento di imposte e tasse secondo la legislazione italiana, e di non avere in atto procedura di
fallimento e/o di amministrazione controllata;

6) essere in regola con i versamenti contributivi;
7) essere operante nel settore  da almeno 5 anni;
8) non deve avere avuto rilievi da questa o da altre istituzioni, sia in termini di qualità e quantità del

servizio erogato, sia in termini economici.
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Individuazione degli operatori economici

L'individuazione  degli  Operatori  Economici  a  cui  inviare  le  richieste  di  offerta,  per  l'attuazione  della
procedura di acquisto di cui alla Determina a Contrarre, avverrà secondo le seguenti modalità:

• Verrà  formato un  elenco  di  Operatori  Economici,  previa  richiesta  formalizzata  dagli  Operatori
Economici,  a seguito di pubblicazione sul sito  www.icfabbrico-rolo.gov.it del  presente  avviso di
Manifestazione di Interesse;

• Alla gara verranno invitati 5 Operatori Economici, individuati nel rispetto dei principi di trasparenza,
concorrenza, rotazione;

• Nel caso in cui pervenga un numero di richieste superiore a  5, l'Istituto accetterà solo le prime
cinque manifestazioni di interesse valide pervenute. A tale scopo faranno fede la data e l’ora del
ricevimento.

• Nel caso in cui il numero di Operatori Economici che presenteranno istanza, fosse inferiore a 5,
l'Istituto si  riserva  di  invitare  alla  procedura altri  Operatori  Economici  in  possesso dei  requisiti
specificati  nel  presente  Avviso,  tramite  indagini  di  mercato  effettuate  anche  attraverso  la
consultazione dei cataloghi elettronici presenti sul MEPA.

Modalità di aggiudicazione dell'offerta

• La valutazione avverrà secondo il sistema del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95 c. 4 del D. Lgs. n. 50
del 2016, sulla base dei parametri di riferimento e delle caratteristiche richieste.

• Si  procederà  all’aggiudicazione  della  fornitura  anche  in  presenza  di  una  sola  offerta,  purché
ritenuta  congrua per  qualità  e  prezzo  dalla  Commissione.  L’aggiudicazione  provvisoria  -  con  la
notifica al vincitore e la pubblicazione sul sito web- sarà effettuata dal Dirigente scolastico.

• L’aggiudicazione  diventerà  definitiva,  con  sottoscrizione  del  contratto,  dopo  aver  espletato  le
procedure necessarie nel rispetto dei tempi previsti dalla normativa vigente.

• Qualora  il  primo  classificato  come  aggiudicatario  non  dovesse  firmare  o  non  dovesse  dare
esecuzione  al  contratto,  l’Istituto  si  riserva  la  facoltà  di  utilizzare  la  graduatoria  finale  per
l’aggiudicazione del servizio al secondo classificato.

Modalità e data di presentazione delle candidature

Al fine della partecipazione la dichiarazione di interesse, redatta in carta semplice e sottoscritta dal Legale
Rappresentante  della  ditta  e  corredata  da  copia  del  documento  di  identità  in  corso  di  validità  del
sottoscrittore, deve essere integrata con la seguente documentazione :
a) Certificato iscrizione CCIAA non anteriore a 3 mesi;
b) Autocertificazione come da modello – Allegato 1
c) Istanza partecipazione – Allegato 2.

Le  manifestazioni  d’interesse  devono  pervenire  entro  le  ore  17.00  del  21/03/2018 utilizzando
esclusivamente il modello allegato (Istanza di Partecipazione), la relativa autocertificazione (Allegato 1) ed i
documenti  richiesti  (copia  CCIAA e  Documento Identità)  che vanno recapitate  alla  Stazione Appaltante
esclusivamente  mediante  posta  elettronica  certificata  all’indirizzo:  REIC82900N  @PEC.ISTRUZIONE.IT  
scrivendo nell'oggetto della e- mail:  Manifestazione di interesse  per la fornitura della stampa  dei diari
scolastici personalizzati a.s. 2018-2019.

N.B.: Si prega, in questa fase del procedimento,  di non allegare l'offerta economica.

Chiarimenti

Eventuali  chiarimenti  di  carattere  tecnico  Amministrativo  potranno essere  richiesti  all’indirizzo
dirigente@icfabbrico.istruzioneer.it
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Esclusione delle manifestazioni d’interesse

Saranno escluse le manifestazioni d’interesse:
a) Pervenute dopo la scadenza;
b) Mancanti di uno solo degli allegati: Copia CCIAA, Istanza di Partecipazione Allegato 2 e Autocertificazione
Allegato 1;
c) I cui allegati siano privi della firma del titolare/rappresentante legale;
d) Mancanti del documento d’identità (che occorre allegare in copia) o che lo stesso sia privo di validità;
e) Iscrizione alla Camera di Commercio per settori diversi da quelli richiesti;

Annullamento e revoca della procedura

L’Istituto a suo insindacabile giudizio può revocare o annullare la presente gara prima dell’aggiudicazione
definitiva, senza alcuna pretesa di indennizzo o risarcimento da parte delle ditte partecipanti.

Informativa ai sensi del D. Lgs. 196/03

L’Istituzione scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla gara di appalto e
per l’eventuale successiva stipula del  contratto,  saranno trattati  dall’Ente appaltante in conformità alle
disposizioni  del  D.  Lgs.  n.  196/03 e  saranno comunicati  a  terzi  solo  per  motivi  inerenti  la  stipula  e  la
gestione del contratto. Le ditte concorrenti e gli interessanti hanno facoltà di esercitare i diritti previsti ai
sensi dell’art. 7 del D. Lgs. 196/03. Il responsabile del trattamento dati è il Dirigente Scolastico  Prof.ssa
Viviana Cattaneo.

Responsabile del procedimento

Il  Responsabile  Unico del  Procedimento è  la  Prof.ssa Viviana Cattaneo, Dirigente Scolastico di questa
istituzione scolastica.

Forme di pubblicità

Il presente avviso è reso noto con le seguenti forme di pubblicità, per un periodo di quindici  giorni, ai sensi
dell’art. 267 del D.P.R. 207/2010:

• Sulla  home  page  del  sito  web  dell’istituto  www.  icfabbrico-rolo  .gov.it     in    “  Amministrazione  
trasparente- Bandi di gara”.

• Albo pretorio dell’istituto sezione Pubblicità legale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof.ssa Viviana Cattaneo)
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ALLEGATO 2

Al DIRIGENTE SCOLASTICO

dell’I.C “CALVINO” Fabbrico 

Via Piave,114 – Fabbrico (RE)

Oggetto: Domanda di partecipazione alla gara e dichiarazione dei requisiti soggettivi.

Il sottoscritto ___________________________________________________________________________ 

in qualità di rappresentante legale della ditta __________________________________________________

con sede a _________________________________________________ prov. di _____________________

in via/piazza ____________________________________________________________ n° _____________

codice fiscale _____________________________________ e p.iva. _______________________________

CHIEDE

di partecipare all'indagine di mercato per la fornitura del diario personalizzato d'Istituto per l'a.s. 2018-19. 

A tal fine DICHIARA, sensi del D.P.R. 28.12.2000 n. 445, il possesso dei seguenti requisiti soggettivi:

− di avere solidità economica finanziaria;

− di non avere insolvenze debitorie;

− di non avere  violazioni definitivamente accertate su tasse;

− di non avere  condanne per reati definitivamente accertati;

− di essere in regola con le norme italiane, relativamente ai rapporti di lavoro ed ai contributi

   assistenziali e previdenziali con i propri dipendenti e collaboratori;

− di accettare, qualora risultasse aggiudicataria, tutte le condizioni di gara.

Si allegano i seguenti documenti:

1. Fotocopia della carta di identità o altro documento d’identità del legale rappresentante o del suo 
agente procuratore

2. Copia certificato di iscrizione CCIAA

__________________ lì, ____/____/_______ 

Firmato

______________________________
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Allegato 1 Al Dirigente Scolastico

 Istituto Comprensivo di Fabbrico

 Via Piave 114

 42042 Fabbrico

 Pec: reic82900n@pec.istruzione.it 

Dichiarazione sostitutiva ex art. 46, DPR 445/2000 e s.m.i.

Il sottoscritto ________________________________________________________________________________,

nato  a  ________________________________(_____)  il  __.__.____,  residente  a________________________  via

___________________________________,  n.  ____,  in  qualità  di  legale  rappresentante  della  Ditta

_________________________________________ con sede in ___________________________________ 

Partita IVA/Codice fiscale n. ____________________________________________ ai sensi e per gli effetti degli artt.
46 e 76 del DPR 445/2000 e s.m.i., consapevole della responsabilità e delle conseguenze civili e penali previste in caso
di rilascio di dichiarazioni false e mendaci e/o di formazione di atti e documenti falsi e uso degli stessi, 

DICHIARA

sotto la propria responsabilità:

➢ che questa Ditta è iscritta al numero_______________del Registro delle Imprese di ____________________,

tenuto  dalla  C.C.I.A.A.  di  _________________________,  con  sede  in  ______________________  via

____________________________________, n. _______ c.a.p. ___________. 

➢ che  questa  Ditta  è  iscritta  all'INPS  di  __________________  con  matricola

n._______________________________

➢ che  questa  Ditta  è  iscritta  all'INAIL  di  _________________  con  posizione

n._______________________________

➢ che  questa  Ditta  ha  numero  ________  dipendenti  ai  quali  viene  applicato  il  contratto

________________________

➢ che non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta e che non è in corso un procedimento per la
dichiarazione di una di tali situazioni; 

➢ che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto
penale di condanna divenuto irrevocabile;

➢ di essere in possesso dei requisiti di idoneità morale, capacità tecnico-professionale ed economico finanziaria
prescritta per le prestazioni di importo pari a quello oggetto della fornitura;

➢ che è in regola con il documento unico di regolarità contributiva (DURC); 
➢ di essere informato,  ai  sensi  e per  gli  effetti  del  Decreto legislativo 30 giugno 2003, n.  196 ,  che i  dati

personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici esclusivamente nell’ambito degli eventuali
inviti ad offrire, nelle procedure negoziate.

______________________,____________________ Firma

___________________________________
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